nazavisna konsultantska mreza TimokPLUS

VODIC

kroz mali biznis
za upoznavanje sa 0snovnim pojmovima o samostalnim
radnjama,privatnim preduze¢ima i zadrugama i
nacin njihovog osnivanja i rada

|zdava¢ TimokPLUS, Knjazevac
Branka Radicevica 14-19 +381(19)733 571
www.timokplus.co.yu
April 2003
Pripremio Rusomir Svetozarevic,
konsultant za mala i srednja preduzeca

| zdanje ove publikacije pomogla

I* I Agence canadienne de Canadian International
! développemeant international Development Agency



Ako razmidjate da otvorite sopstvenu firmu, izabrali
ste pravi trenutak, jer Republika Srbija danas podrzava
osnivanje novih malih i srednjih preduzeca, preduzetnicku
kreativnost, inicijativu, energiju i istrajnost ka postizanju
poslovnog uspeha.

Ako ste se vec opredelili za delatnost kojom cete se
baviti, morate se opredeliti i za oblik vaseg daljeg
poslovanja,odnosno morate odluciti da li ¢e to biti radnja,
preduzece ili zadruga.

RADNJA

OSNOVNI POJMOVI

Kada govorimo o oblicima poslovanja, najpre ¢emo
vam ukazati na skracenice koje se za njih najcesce koriste. To
su: SZR ili samostalna zanatska radnja, STR- samostalna
trgovinska radnjai SUR- samostalna ugostiteljska radnja.

Pod radnjom se podrazumeva : prodavnica, radionica,
kancelarija, biro servis, agencija, pansion, apoteka, ordinacijai
sl

Fizicko lice koje radi sticanja dobiti osniva radnju 1
samostalno obavlja delatnost naziva se osnivac ili privatni
preduzetnik.

FiziCka lica mogu osnovati i ortacku radnju, najvise
njih deset. Medusobni odnosi, prava i obaveze ureduju se
posebnim ugovorom.

Osnivac je neograni¢eno odgovoran celokupnom
svojom imovinom za sve obaveze koje nastanu u obavljanju
delatnosti radnje.

Osniva¢ moze osnovati samo jednu radnju, stim $to
delatnost moze obavljati 1 u vise posebnih prostorija na
teritoriji isteili viSe opstina.



Samostalnu radnju mogu osnovati i lica koja su
osigurana po osnovu zaposlenja u drugom preduzecu ili
pravnom licu.U tom slu¢aju nece placati doprinose za
obavezno socijalno osiguranje.

PROCEDURA ZA OSNIVANJE RADNJE
Fizi¢ko lice koje namerava da osnuje radnju podnosi
prijavu opstinskoj jedinici lokalne samouprave nadleznom za
poslove privrede u op&ini gde ¢e imati poslovno sediste.
Prijava mora sadrzati:
e li¢no ime,
* broj li¢ne karte i mati¢ni broj podnosioca prijave,
* prebivaliste i adresu stanovanja,
* Skolsku spremu, ukoliko je onauslov za obavljanje
odredjene delatnosti,
* naznaku delatnosti radnje i firmu radnje,
* naznaku adrese prostora u kojoj ¢e se delatnost
obavljati (ugovor o zakupu, ugovor o kupoprodaji,
vlasnicki list ili drugi valjani pravni akt).

POREZI | DOPRINOS
Fizicka lica koja nisu osigurana po drugom osnovu, a
osnivaci su radnje, obveznici su placanja doprinosa za
obavezno socijalno osiguranje:
 18% doprinosa zapenzijsko i invalidsko osiguranje,
* 14.4% doprinosa za zdravstveno osiguranje,
* 1.1% doprinosa za osiguranje od nezaposlenosti

Osnovica za doprinose je neto prihod ostvaren od
obavljanja samostalne delatnosti, s tim da ta osnovica ne moze
da bude niza od prosecne mesecne zarade po zaposenom,



ostvarene u Republici u tekucoj godini, niti visa od
Cetvorostrukog iznosa te zarade.
PRIMER: godisnji prosek - osnovica za 2002. godinu
iznosi  150.768.00
» Slucaj 1; ostvaren neto prihod je 100.000.00, osnovica
¢e u tom slucaju biti 150.768.00,
» Slucaj 2; ostvaren neto prihod iznosi 200.000.00,
osnovica ¢e biti 200.000.00,
» Slucaj 3; ostvaren neto prihod je 800.000.00, osnovica
je onda 603.072.00

Osnivaci radnje obveznici su placanja poreza i na
prihode od samostalnog obavljanja delatnosti.
* 14% naprihode od samostanih delatnosti i
* 3,5 % poreza nafond zarada
Osnovica za oporezivanje je neto prihod.

STA JE NETO PRIHOD ?

Najprostije receno, neto prihod je bruto prihod umanjen
zatroskove posovanja. U troskove spadaju: utroSen materijal,
troskovi bruto zarade radnika, doprinosi vlasnika radnje,
komunalne usluge i ostali troskovi vezani zarad radnje.

Nakraju posovne godine radnja je u obavezi da iz svog
knjigovodstva sacini bilans uspeha, poreski bilans PB-2 i
poresku prijavu PP-4 u kojima ¢e iskazati svoje poslovanje
(prihode i rashode) i predati nadleznom poreskom organu na
Cijoj teritoriji obavlja delatnost najkasnije do 15.martatekuce
godine. Novoosnovane radnje duzne su da podnesu poreskom
organu poresku prijavu najkasnije 15 dana od dana osnivanja u
kojoj ¢e dati procenu prihoda i rashoda do kragja poslovne
godine.



Po reSenju opstinskog organa placaju se porezi i
doprinosi akontativno svakog meseca, najkasnije do petnaestog
u mesecu za predhodni mesec.

PAUSALNO OPOREZIVANJE

Preduzetnik koji nije u stanju da vodi poslovne knjige,
osim knjige o ostvarenom prometu, ili mu vodjenje otezava
delatnost, ima pravo da podnese zahtev da porez placa
pausalno.

Pausalci ne mogu biti: osnivaci ortacke radnje, iz
oblasti trgovine, ugostiteljstva, finansijskog posredovanja,
aktivnosti u vezi s nekretninamai oni ¢iji je ukupan promet
veci od 2.000.000,00 dinara godisnje. Od ovoga se moze
izuzeti slu¢aj preduzetnika koji trgovinsku ili ugostiteljsku
delatnost obavlja u kiosku ili slicnom montaznom ili
pokretnom objektu i onda se na njegov zahtev moze odobriti da
porez placa na pausalno utvrdjen prihod.

Pausalci placaju poreze i doprinose po istim stopama
kao i drugi, s tim §to osnovicu pausalno odredjuje nadlezan
op&inski organ i ona ne moze biti niza od proseéne mesecne
zarade po zaposlenom, ostvarene u Republici, niti visa od
Cetvorostrukog iznosa te zarade.

Pausalci su duzni da otvore ziro racun kod poslovne
banke i da placanje vrse preko ziro racuna. Po Zakonu o
platnom prometu samostalna radnja je duzna da novac primljen
u gotovom po bilo kom osnovu, uplati na ziro racun istog dana,
odnosno najkasnije narednog dana. Uplata gotovog novca
moze da se vr$i u roku od tri dana ako je radnja udaljena
najmanje 15 kilometra od najblize banke ili poste.

PauSalac sve poreske obaveze izmiruje po reSenju
poreskog organa, pa ukoliko je ove obaveze na vreme izmirio,



sredstvima na ziro raCunu moze slobodno daraspolaze,
odnosno moze da ih podize bez ogranicenja.

POSL_OVNE KNJIGE ZA PREDUZETNIKE

Preduzetnici koji imaju odobrenje za obavljanje
samostalne delatnosti na nacin propisan Zakonom o privatnim
preduzetnicima, Cesto su u dilemi koje poslovne knjige su
duzni da vode, s obzirom da obavljaju razli¢ite delatnosti i da
obaveza vodjenja poslovnih knjiga proizilazi iz vise zakonskih
propisa.

Imaju¢i u vidu navedene probleme ovom prilikom
upucujemo preduzetnike koji ostvaruju prihode od samostalne
delatnosti, a koji nemaju svojstvo pravnog lica, da mogu da
izaberu jedan od dva nacina vodjenja poslovnih knjiga:

* dvojno knjigovodstvo ili
* prosto knjigovodstvo

Dvojno knjigovodstvo se vodi po Zakonu o
racunovodstvu 1 primene kontnog okvira za preduzeca i

zadruge.

Prosto knjigovodstvo, predvida (u zavisnosti od vrste
delatnosti) duznost preduzetnika da vode knjige koje dajemo u
pregledu:

Pregled poslovnih knjiga koje su preduzetnici duzni da vode u
zavisnosti od obavljanja delatnosti



Vrsta preduzetnikai vrsta posovne knjige |

Propis

| Proizvodno zanatske delatnosti

1. Pod ovna knjiga prihodai rashoda—
Obrazac PK-1

2.Knjiga osnovnih sredstavai knjiga
inventara— Obrazac PK-2

3. BEvidencija o gotovim proizvodima—
Obrazac GP

Pravilnik o poslovnim
knjigamai iskazivanju
finangjskih rezultata (“Sl.
glasnik RS’, br.54/95")

4.Knjiganabavke i upotrebe
reprodukcionog materijala i Ziro rauna
— Obrazac KRMZ

5.Knjiga datih izjava— Obrazac KDI

Pravilnik o na¢inu
obrac¢unavanja i placanja
akcizei porezanaprometi o
sadrzini i na¢inu vodenja
evidencije (“S. glasnik RS’,
br. 59/94 i 54/95)

6. Trgovacka knjiga — Obrazac TK (samo
ako pored sopstvenih proizvoda vrs
nabavku i prodaju druge robe radi
dopune asortimanai akoima
registrovanu delatnost trgovine na mal o)

Zakon o trgovini

I Usluzne delatnosti

1. Pod ovnaknjiga prihodai rashoda—
Obrazac PK-1

2.Knjiga osnovnih sredstavai sithog
inventara— Obrazac PK-2

3. Potvrda o usluzenoj usluzi na doradi
materijalai popravci proizvoda—

Obrazac KL

Pravilnik o poslovnim
knjigamai iskazivanju
finangjskih rezultata (“Sl.
glasnik RS’, br.54/95")




Vrsta preduzetnikai vrsta poslovne knjige

Propis

I11 Trgovinske delatnosti

1. Poslovna knjiga prihodai rashoda— Obrazac
PK-1

2. Knjigaosnovnih sredstava i knjigainventara
— Obrazac PK-2

3. Kalkulacija prodajne cene — Obrazac KL

Pravilnik o podovnim knjigama
i iskazivanju finangjskih
rezultata (“Sl. glasnik RS”,
br.54/95")

4. Knjiga obratuna poreza na promet — Obrazac
KPP
5. Knjigadatih izjava— Obrazac KDI

Pravilnik o nacinu
obracunavanja 1 placanja akcize 1
poreza na promet i o sadrZini 1
nacinu vodenja evidencije (“Sl.
glasnik RS’, br. 59/94 i 54/95)

6. Trgovacka knjiga - Obrazac TK (samo
trgovina namal o)

Zakon o trgovini

7. Knjigu evidencijaprometai uduga—
Obrazac KEPU (samo trgovina na veliko)

Pravilnik o evidencijama
prometarobei usluga (“Sl.
glasnik RS, br. 45/96 i 9/97)

1V Komisione ddatnosti

1. Poslovna knjiga prihodai rashoda— Obrazac
PK-1

2. Knjigaosnovnih sredstava i sitnog inventara
— Obrazac PK-2

3. Prijemni — evidencioni list komisione robe —
Obrazac KP

4. Evidencija prodate, ispladene i vracene
komisione robe — Obrazac KP-1

Pravilnik o podovnim knjigama
i iskazivanju finangijskih
rezultata (“Sl. glasnik RS’
br.54/95")

5. Knjigu evidencija prometai usluga —
Obrazac KEPU

Pravilnik o evidencijama
prometarobei usluga (“Sl.
glasnik RS, br. 45/96i 9/97)

6. Trgovacka knjiga — Obrazac TK (ako pored
tude robe obavlja 1 promet sopstvene robe)

Zakon o trgovini

7. Knjiga obracuna poreza na promet — Obrazac
KPP

Pravilnik o nacinu
obracunavanja 1 placanja akcize 1
poreza na promet i o sadrZini i
nacinu vodenja evidencije (“Sl.
glasnik RS’, br. 59/94 i 54/95)




Vrsta preduzetnikai vrsta poslovne knjige

Propis

IV Ugostitelj ke delatnosti

1. Pod ovna knjiga prihodai rashoda—
Obrazac PK-1

2.Knjiga osnovnih sredstavai sithog
inventara— Obrazac PK-2

3. Kalkulacija prodajne cene — Obrazac KL

4. List dnevnog prometa ugostitelja—
Obrazac DPU

Pravilnik o poslovnim
knjigamai iskazivanju
finangjskih rezultata (“Sl.
glasnik RS’, br.54/95")

5.Knjiga obracuna poreza na promet —
Obrazac KPP

6. Knjiga datih izjava— Obrazac KDI

7.Knjiganabavkei upotrebe
reprodukcionog materijala i Ziro racuna
— Obrazac KRMZ

Pravilnik o na¢inu
obrac¢unavanja i placanja
akcizei porezanaprometi o
sadrzini i na¢inu vodenja
evidencije (“S. glasnik RS’,
br. 59/94 i 54/95)

VI Zlatar skeradnje

1. Pos ovna knjiga prihodai rashoda—
Obrazac PK-1

2.Knjiga osnovnih sredstavai sithog
inventara— Obrazac PK-2

3. Potvrda o kupovini, i zameni plemenitih
metalai dragog kamenja— Obrazac PM-
1

4. Evidencija o kupovini, preradi,
proizvodnji i prometu proizvoda od
plemenitih metalai dragog kamenja—
Obrazac PM

Pravilnik o poslovnim
knjigamai iskazivanju
finangjskih rezultata (“Sl.
glasnik RS’, br.54/95")

5. Knjiga datih izjava (ako nabavlja
proizvode zadalju prodaju il
reprodukciju)

Pravilnik o na¢inu
obrac¢unavanja i placanja
akcizei porezanaprometi o
sadrzini i na¢inu vodenja
evidencije (“S. glasnik RS’,
br. 59/94 i 54/95)
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Vrsta preduzetnikai vrsta poslovne knjige

| Propis

VIl Obaveznici pausalnog por eza

1. Evidencija o prometu pausalnih
obveznika— Obrazac EPO

Pravilnik o poslovnim
knjigamai iskazivanju
finangjskih rezultata (“Sl.
glasnik RS’, br.54/95")

2. Trgovacka knjiga — Obrazac TK (samo
ako obavljaju promet na malo)

Zakon o trgovini

3. Knjigu nabavke i upotrebe
reprodukcionog materijala i Ziro raCuna
— Obrazac KRMZ (ako obavlja
proizvodnu, odnosno ugostiteljsku
delatnost)

4.Knjiga obracuna poreza na promet na
Obrascu KPP (ako obavlja trgovinsku ili
ugostiteljsku del athost)

5. List dnevnog prometa ugostitelja—
Obrazac DPU

6. Kalkulacija prodajne cene — Obrazac KL
(ako obavlja trgovinu namalo)

7.Knjiga datih izjava— Obrazac KDI (ako
nabavlja proizvode bez poreza prema ¢l
22. Zakona o akcizamai porezu na
promet)

8. Evidencija o kupovini, preradi,
proizvodnji i prodaji plemenitih metala—
Obrazac PM (ako proizvodi i preraduje
premenite metala)

9. Potvrda o kupovini plemenitih metala—
Obrazac PM-1 (ako proizvodi i
preraduje plemenite metala)

Pravilnik o na¢inu
obrac¢unavanja i placanja
akcizei porezanaprometi o
sadrzini i na¢inu vodenja
evidencije (“S. glasnik RS’,
br. 59/94 i 54/95)
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KAZNE

Nov¢anom kaznom, kaznom zabrane obavljanja

delatnosti u trajanju do godinu danaili kaznom zatvora do 30
dana kaznic¢e se za prekrsaj osnivac radnje ako:

zasnuje viSe od jedne samostalne radnje,

u radnji rade lica sa kojima nije zasnovao radni odnos,
a nisu Clanovi njegovog domacinstva,

osnivac radnje koji ne ispunjava uslov u pogledu
zdravstvene sposobnosti, a obavlja delatnost radnje za
koju je potrebna zdravstvena sposobnost,

radnici zaposleni u radnji i ¢lanovi porodi¢nog
domacinstva koji ne ispunjavaju uslove u pogledu
zdravstvene sposobnosti,

pocne sa radom pre podnosenja dokaza o ispunjenosti
propisanih uslova ¢l.11 st.2 Zakona zdravstvene
Sposobnosti

obavlja delatnost koja nije utvrdjena reSenjem o upisu u
registar,

ne obavesti nadlezan opStinski organ o priviemenom
prestanku, odnosno pocinjanju sa radom,

obavlja delatnost u prostoru koji ne ispunjava propisane
uslove ili koristi prostor van poslovnog sedista radnje,
koji ne ispunjava propisane uslove,

obavlja delatnost suprotno svojim obavezamaili
obavlja delatnost, a nije osnovao radnju,

obavlja delatnost zabranjenu Zakonom o privatnim
preduzetnicima

12



OSNIVANJE PRIVATNIH PREDUZEC

OSNOVNI POIMOVI

Preduzece je pravno lice koje osniva fizicko lice
(osnivac) radi sticanja dobiti i obavljanja delatnosti kao &o su:
proizvodnja, promet robe 1 vrSenje usluga na trzistu.

Fizi¢ka lica mogu osnovati:

1. DRUSTVO LICA (ortatko drugtvo i komanditno
drustvo) i

2. DRUSTVO KAPITALA (akcionarsko drugtvo i
drustvo sa ograni¢cenom odgovornos¢u)

DRUSTVO LICA

Ortacko drustvo je drustvo koje se osniva ugovorom
dvaili vise fizickih lica koja se obavezuju da, uz sopstvenu
neograni¢enu, Solidarnu odgovornost za obaveze drustva,
obavljaju odredjenu delatnost pod zajednickom firmom. Pravni
odnosi izmedju ¢lanova uredjuju se ugovorom o osnivanju
drustva. Ortacko drustvo ima direktora. Funkciju moze vrSiti
jedan ili vise ¢lanova.

K omanditno drustvo je drustvo koje se osniva
ugovorom dvaiili vige licaradi obavljanja delatnosti pod
zajednickom firmom, od kojih najmanje jedno lice odgovara
neograni¢eno solidarno za obaveze drustva /komplementar/, a
rizik najmanje jednog lica ograni¢en je na iznos ugovorenog
uloga /komanditor/. Komplementar moze biti samo fizi¢ko
lice, a komanditor fizi¢ko i pravno lice.

13



DRUSTVO KAPITALA

Akcionarsko drustvo je drustvo koje osnivaju pravna,
odnosno fizicka lica radi obavljanja delatnosti, €iji je osnovni
kapital utvrdjen i podeljen na akcije odredjene nominalne
vrednosti.

Drustvo s ograni¢enom odgovornoscu je drustvo
koje, radi obavljanja delatnosti, osnivaju pravna ili fizicka lica
koja ne odgovaraju za obaveze drustva, a snoserizik za
poslovanje drustva do visine svog uloga.

Preduzece stice svojstvo pravnog lica upisom u sudski
registar.

PROCEDURA ZA OSNIVANJE | POTREBNA
DOKUMENTACIJA

| Osnivacki akt drustva je ugovor o osnivanju, a
ukoliko je jedan osnivac onda je to odluka o osnivanju.
Akt sadrzi slede¢e odredbe:

Firmu i sediste drustva,

Ime, adresu 1 mati¢ni broj osnivaca,

Delatnost drustva,

Osnivacki ulog,

Prava, obaveze 1 odgovornost osniva¢a prema drustvu i
drustva prema osnivacu,

Uslov i na¢in utvrdjivanja i rasporedjivanja dobiti i
snoSenjarizika,

Zastupanje drustva,

Zastita zivotne sredine i

Druga pitanja koja su vazna za delatnost drustva

agrwNPE

o

© N
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Il Statut drustva (obavezan za drustvo kapitala) je
osnovni opsti akt drustva kojim se na opsti nacin ureduju
odredena pitanja drustva kao o su:

Firmai sediste drustva,

Delatnost,

Ukupan iznos osnovnog kapitala,

Vrsta 1 visina uloga svakog €lana 1 na¢inu upisa 1 uplate
uloga,

Deoba dobiti i naCin snoSenja rizika i pokric¢e gubitka,

I zbor i opoziv organa drustva,

Zastupanje,

Rezerve,

Nacin promene oblika drustva,

0. Prestank drustvai

1. Postupak izmene statuta i druga pitanja znacajna za rad
drustva

PONPRE

RBEOoNOO

[11 Potvrda o uplati osnovnog uloga. Nov¢ani
osnivacki deo osnovnog kapitala za drustva sa ograni¢enom
odgovorno&¢u ne moze biti manji od 5.000 $ u dinarskoj
protivvrednosti po kursu na dan uplate, stim $to se pre upisau
sudski registar uplacuje na privremeni racun kod ovlas¢ene
banke najmanje 50 % novcanog dela, a ostatak se uplacuje u
roku od dve godine od dana registracije, saglasno aktu o
osnivanju drustva. Potrebno je pribaviti, na dan uplate
osnivackog dela kapitala od bilo koje banke, zvani¢ni kurs
USA dolara u odnosu na dinar (vazi samo za drustvo kapitala).

Za ortacko drustvo nema obaveza uplate osnivackog
kapitala, ali ¢lanovi ortatkog drustva mogu uloziti u drustvo
novac, stvari, prava, rad ili usluge. Vrednost nenovCanog dela
¢lanovi drustva sporazumno procenjuju i iskazuju u novcu.
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Za obaveze ortackog drustva solidarno odgovara svaki
¢lan drustva svojom imovinom, bez moguénosti suprotnog
ugovaranja.

IV Potvrda o pla¢enoj taksi
V Popunjeni obrasci za upis u sudski registar
/prilozi/ od brojaldo 4i 7

1. U prilogu br.1, unose se sledeci podaci: Firma i sediste
subjekta upisa 1 njegov mati¢ni broj, ovlas¢enje
subjekta upisa u pravnom prometu, vrstai obim
odgovornogti za obaveze subjekta, odgovornost
osnivaca za obaveze subjekta.

2. U prilogu br. 2: Ime i prezime osnivaca , adresa, li¢ni
broj 1 broj li¢ne karte, upisani 1 uplac¢eni osnovni
kapital.

3. U prilogu br. 3: Delatnost, odnosno poslovi i poslovi
spoljnotrgovinskog prometa subjekta upisa.

4. U prilogu br. 4: Imena lica ovlas¢enih za zastupanje
subjekta upisa i granice njihovih ovlascenja, imenalica
ovlas¢enih za zastupanje subjekta upisa u obavljanju
poslova spoljnotrgovinskog prometa i granice njihovih
ovlaséenja.

5. U prilogu br. 7: Imena lica ovlaséenih za zastupanje
subjekta upisa u vrsenju poslova spoljnotrgovinskog
prometa i granice njihovih ovlasc¢enja.

VI Overeni potpisi lica ovla§éenih za zastupanje na
obrascu OP koji se overava u sudu.
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UTVRDJIVANJE | NAPLATA POREZA NA DOBIT
PREDUZECA.

Poreski obveznik (pravno lice), duzan je da podnese
poreskom organu kod koga je prijavljen kao poreski obveznik,
poresku prijavu — obrazac PDP i poreski bilans — obrazac PB-1
sa tacnim podacima u roku od osam dana po isteku roka
propisanog za podnoSenje godiSnjeg racuna a to znaci
najdocnije do 8 marta tekuce godine za predhodnu godinu.

Novoosnovano preduzece duzno je da podnese
/poreskom organu/ poresku prijavu najdocnije u roku od 15
dana od dana upisa u registar, u kojoj ¢e dati procenu prihoda i
rashoda do kraja poslovne godine na obrascu PDP.

Porez na dobit placa se 14 % .

POREZ NA PROMET

Porezom na promet oporezuje se promet proizvoda
koji sluzi krajnjoj potrosnji /osim poreskih oslobodjenja/ kao i
promet usluga.

Ukoliko se preduzeée bavi trgovinom 1 ima
maloprodajni  objekat takodje je u obavezi da podnese
obave$tenje poreskom organu o nacinu obraCunavanja i
pla¢anja poreza na promet.

Akotacije poreza na promet obratunavaju se i uplacuju
petnajestodnevno to jest za period od 1do15 u mesecu placa se
20-og a za period 16-do krgja meseca 5-0g u narednom
Mesecu.

Sobzirom da je Zakon o akcizama i porezu na promet
dosta obiman dodatne informacije morate potraziti kod vaseg
knjigovodje ili konsultanta.
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Preduzece je duzno da posluje u skladu sa zakonom,
dobrim poslovnim obicajima i poslovnim moralom. kontrolu
zakonitosti osnivanja i poslovanja preduzeéa vrSe nadlezni
organi.

KNJIGOVODSTVENA DOKUMENTACIJA I OBRACUNI

Preduzece je u obavezi da vodi poslovne knjige i
sastavlja i podnosi periodi¢ne 1 godiSnje racune kojima se
prikazuje ekonomska situacuja preduzeca kao rezultat rada, 1
izvestaje o poslovanju u skladu sa zakonom o ra¢unovodstvu.

Polugodisnji 1 godisnji rauni sadrze

Bilans stanja koji predstavlja bilansnu imovinu i
kapital/

1. Bilansuspeha/evidentira sve prihode i rashodei

iskazuje dobit ili gubitak.

2. Racunovodstveni izvestaji.

Sve poslovne promene u preduzecu evidentiraju se na
knjigovodstvenom dokumentu koji predstavlja pisanu ispravu
koja je dokaz stanjaili promene na pojedinim delovima
imovine preduzeca /ni jedna promena se ne moze priznati niti
knjigovodstvenog dokumenta smatraju se: mesto i datum
izdavanja, naziv i broj dokumenta, sadrzina promene, razlog
promene i potpisi odgovornih lica.

Detaljnije informacije o dokumentaciji vezanoj za
vaSe poslovanje morate potraziti kod vaseg knjigovodje ili
konsultanta.
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ZADRUGE

OSNOVNE ODREDBE

Zadruga je oblik organizovanja fizickih lica (zadrugara)
u kojoj oni, poslovanjem na zadruznim principima
dobrovoljnosti i solidarnosti, jednakog prava upravljanja
ostvaruju svoje ekonomske socijalne i kulturne interese.

Zadruge se mogu osnovati kao zemljoradnicke,
(zitarske, vocarske, vinogradarske, stoCarske, pcelarske i sl.)
stambene, zanatske, omladinske, kao i druge vrste u skladu sa
Zakonom o zadrugama.

Zemljoradnicke zadruge organizuju proizvodnju na
gazdinstvima zadrugara, proizvode, preradjuju i prodaju
poljoprovredno-prehrambene i druge proizvode zadruge i
zadrugara, snabdevaju zadrugare reprodukcionim materijalom,
energentima, sredstvima za proizvodnju, delovima za
poljoprivrednu mehanizaciju i drugom robom, vrse promet
roba zadrugara i za zadrugare.

Stambene zadruge, kao investitori i izvodaci radova,
organizuju izgradnju i odrzavanje 1 grade 1 odrzavaju stanove
stambene zgrade i poslovni prostor za zadrugare,
angazovanjem sredstava 1 rada zadrugara 1 drugih fizickih i
pravnih lica

Zanatske zadruge izraduju i prodaju svoje zanatske
proizvode i proizvode svojih zadrugara, obavljaju zanatske
usluge i snabdevaju zadrugare reprodukcionim materijalom i
sredstvima za proizvodnju.

Omladinske zadruge obezbeduju zadrugarima da na
organizovan nacin za potrebe poslodavaca obavljaju
povremene, privremene i sli¢ne poslove za koje se ne zasniva
radni odnos, radi sticanja sredstava za Skolovanje i
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zadovoljavanje osnovnih, socijalnih, kulturnih i drugih potreba
zadrugara.

Zadruga je pravno lice i u pravhom prometu odgovara
za svoje obaveze svom svojom imovinom.

PROCEDURA ZA OSNIVANJE ZADRUGE

Zemljoradni¢ku zadrugu mogu osnovati najmanje
deset zemljoradnika i drugih fizi¢kih lica koji imaju u svojini
ili po drugom osnovu koriste zemljiste, objekteili sredstva za
rad u poljoprivredi.

Stambenu zadrugu mogu osnovati najmanje trideset
fizi¢kih lica.

Zanatsku zadrugu mogu osnovati ngjmanje deset
fizickih lica koja imaju stru¢nu spremu potrebnu za obavljanje
poslova iz delatnosti zadruge.

Omladinsku zadrugu mogu osnovati ngjmanje deset
fizickih lica (studenti, uCenici i nezaposlena lica).

Drugu vrstu zadruga mogu osnovati najmanje deset
fizi¢kih lica.

Zadruga se smatra osnovanom 1 stie svojstvo pravnog
lica upisom u sudski registar.

Potrebna je sledec¢a dokumentacija:

1. Zapisnik sa osnivacke skupstine (dge se predlog za
osnivanje zadruge, potpisuje ga zapisnicar),

2. ugovor o osnivanju (sacinjava se u pisanom obliku 1
potpisuju ga svi osnivaci. On sadrzi odredbe o nazivu i
sediStu zadruge, imena, zanimanje i adresa osnivaca,
imena lica koja ¢e obavljati poslove poslovodnog
organa, delatnost zadruge, iznos i oblik udela pojedinog
osnivaca, odgovornost zadrugara za obaveze zadruge i
druga pitanja znaCajna za osnivanje zadruge),
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3. zadruzna pravila (donose se na osnivackoj skupstini

vecinom glasova osnivaca 1 sadrze znacajna pitanja o

nacinu poslovanja zadruge),

potvrda o pla¢enoj sudskoj taksi,

popunjeni obrasci za upis u sudski registar (prilozi

od 1 do 7 isto kao kod preduzeca),

6. overeni potpis lica ovlaséenih za zastupanje (na
obrascu OP koji se overava u sudu),

7. ugovor o zakupu poslovnog prostora.

o &

Zadruga je duzna da uredno vodi knjigu zadrugara u
koju se upisuje: imei prezime, adresa i zanimanje zadrugara,
datum sticanja statusa zadrugara, oblik i iznos upisanih udela,
datum 1 iznos uplate udela ili ¢lanarine, datum 1 nacin
prestanka statusa zadrugara kao i drugi podaci odredjeni
zadruznim pravilima.

Organi zadruge su:

1. Skupé&tina (Cine je svi zadrugari)

2. Upravni odbor (birai opoziva skupstina, a sastoji se
od najmanje pet ¢lanova iz reda zadrugara)

3. Nadzorni odbor (birai opoziva skup&tina, a sastoji se
od najmanje tri ¢lanova iz reda zadrugara)

4. Direktor zadruge (biragai razreSava skupstina i snosi
materijalnu odgovornost za odluke koje je doneo,
ukoliko je zadruzi naneta materijalna steta)
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SAGLASNOST INSPEKCIJSKIH ORGANA

Preduzece ili radnja mogu obavljati jednu ili vise
delatnosti ako ispunjavaju uslove za obavljanje svake od tih
delatnosti. Novim zakonskim izmenama i dopunama ukinuta je
obaveza predhodnog pribavljanja inspekcijskih saglasnosti za
vecinu delatnosti. Zahtev za utvrdjivanje ispunjenosti
propisanih uslova, za odredjeni prostor, osniva¢ podnosi
nadleznim inspekcijskim sluzbama opStine na €ijoj se teritoriji
nalazi taj prostor, uz koji prilaZe resenje o upisu U registar .
Provera ispunjenosti propisanih uslova vrsice se u redovnom
postupku inspekcijskog nadzora, tokom obavljanja delatnosti.

U slucaju da se radi o delatnostima za koje je potrebno
predhodno reSenje inspekcije, osnivaci se obracaju zahtevom
za saglasnost pre poCetka rada.

OTVARANJE POSLOVNOG RACUNA

To je racun na kome se evidentiraju nov¢ana sredstva
koja se ostvaruju, kojima se raspolaze i kojima se vrsi plac¢anje
O svim osnovama iz poslovanja.

Osnivac podnosi zahtev banci (banku sam bira) za
otvaranje racuna klijenta, na osnovu kog banka sklapa ugovor
0 vodenju racuna klijenta, na kome ¢e se voditi sredstva i preko
koga ¢e se vrsiti placanje.

Uz zahtev za otvaranje ra¢una kod banke podnosi se i
sledeca dokumentacija:

* ReSenje 0 upisu u registar,

» akt o osnivanju,

» Obavedtenje organa nadleznog za poslove statistike o
razvrstavanju po delatnostima,

* izvod iz poreske evidencije koji sadrzi poreski broj,

» karton deponovanih potpisa lica ovlas¢enih za
potpisivanje naloga,
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* overu potpisa lica ovlas¢enih za zastupanje na obrascu

(op)

ZASNIVANJE RADNOG ODNOSA

Radni odnos moze da se zasnuje sa licem koje ima
op&tu zdravstvenu sposobnost, i ispunjava druge uslove za rad
na odredenim poslovima (lica mladja od 18 godina moraju
imati saglasnost roditeljaili staratelja). Zainvalidna lica
poslodavac je duzan da obezbedi uslove za obavljanje poslova
prema preostaloj radnoj sposobnosti. Radni odnos zasniva se
Ugovorom o radu koji zaklju€uju poslodavac i zaposleni.

Ugovorom o radu moze se ugovoriti probni rad, rad na
odredjeno vreme, obavljanje poslova sa povecanim rizikom,
rad sa nepunim radnim vremenom, obavljanje poslova van
progtorija poslodavcai dr.
Poslodavac moze zaposlenom da otkaze Ugovor o radu ako za
to postoji opravdani razlog, ako je utvrdjeno da zaposeni ne
ostvaruje rezultate rada, nema potrebna znanja, ucini povredu
radne obaveze, ne postuje radnu disciplinu, zloupotrebi
bolovanje ili prestane potreba za obavljanjem odredjenog
posa.

Potpisani Ugovor o radu saobrascimaM1 i E3 podnose
se Republickom fondu penzijsko- invalidskog osiguranja, radi
prijave radnika u cilju ostvarivanja prava iz radnog odnosa

Zaposleni ima pravo na odgovarajucu zaradu, koja se
utvrdjuje u skladu sa Zakonom, op&tim aktom ili Ugovorom o
radu.
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Osnovica za obracun poreza 1 doprinosa je bruto zarada
koja ne moze biti niza od propisane, niti visa od pet prosecnih
zarada u Republici.

PRIMER

Neto zarada 6.587,35 bruto osnovica za obracun
doprinosa 9.451.00

Vrsta poreza Procenat Iznos
Porez na li¢na primanja 14.00 % 1.323.14
Porez nafond zarada 03.50 % 330.78
Doprinos za PIO 19.60 % 1.852.40
Doprinos za zdravstvo 11.90 % 1.124.67
Doprinos za nezaposlene 01.10 % 103.96

|z primera se vidi da od neto zarade porezi i doprinosi
uSestvuju oko 72 %

PORESKI PODSTICAJI
Preduzetnik ima pravo na umanjenje obracunatog
porezai to:
* poosnovu ulaganja u osnovna sredstva i
* po osnovu zaposljavanja novih radnika

Po osnovu ulaganja u osnovna sredstva preduzetnici
imaju pravo da umanje obracunati porez za 30% od izvrsenih
ulaganja u sopstvenoj registrovanoj delatnosti , a najvise do
70% obracunatog poreza u tekucoj godini, dok ostatak prava na
umanjenje mogu koristiti u naredne pet godine (u vidu
poreskog kredita).
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Osnovnim sredstvima ne smatraju se :
putni¢ki automobili, namestaj, tepisi, umetnicka dela, alat i
inventar sa kalkulativnim otpisom.

U slucaju otudena osnovnog sredstva pre isteka roka od
tri godine od dana nabavke preduzetnik gubi pravo na poreski
podsticaj koji je koristio.

Po osnovu zaposljavanja novih radnika preduzetnik ima
pravo da umanji obracunati porez za iznos koji ¢ini 40 % bruto
zarada isplac¢enih zaposlenima, obracunati porez umanjuje se
dve godine od dana zaposenja, pod uslovom da se u tom
periodu nije smanjio broj zaposlenih.

Smanjenjem broja zaposlenih smatra se prestanak
radnog odnosa po volji zaposlenog ili otkazom od strane
preduzetnika.
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